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/ BAP Koordinatorligiine teslim etmek lizere Proje YirGticlisu; \
* Gergeklestirme Gorevlisi Tayini,

* Projede Calisacaklarin Gérevlendirilmesi,

* Projenin Tiirkce Ozeti, Mali Hiikiimlerini iceren Tablo ve Hibe Anlasmasi
* Projeye ait Banka Hesap Agilmasi,

* Eger Proje dahilinde alim yapilacaksa “KDV istisna Sertifikasi” icin basvuru dilekgeleri

\ hazirlanir. /

Proje personelinin her ay zaman gizelgeleri (Timesheets) duzenli olarak tutulmali.

f Projenin “Personnel Costs” bltcesinden 6deme talep edilmesi durumunda; \
* Son aya ait maas bordrosu,

* {Igili aya ait Timesheets cizelgeleri,

* Odemenin yapilacagi aylara ait bordrolar,

* Saatlik UGcretin ve gelir vergilerinin hesaplanma islemleri yapilr,

\ * Harcama Pusulasi ve Ust yazisi hazirlanir. )

J

/ Projenin “Domestic & International Travel” biitcesinden 6deme talep edilmesi durumunda;
* Seyahat 6ncesi ilgili Fakllteden ilgili arastirmaciya ait proje biitcesinden
karsilanmak lzere gorevlendirildigine dair Rektor Oluru,
* Boarding Pass Card, Ugak, Konaklama ve Taksi Faturalari (Ev — Havalimani — Ev),
* Katilm Belgesi veya var ise Davet Yazisi,

* Beyan edenin imzasi ile Yolluk Bildirgesi,

\ * Yabanci dilde hazirlanmis faturalarin Tiirkce terciimesi ve Ust vazi hazirlanir.

AN

/ Projenin “Other Direct Costs” biitcesinden 6deme talep edilmesi durumunda;

* ihale Onay Belgesi,

* Piyasa Fiyat Arastirma Tutanag,

* Muayene ve Kabul Komisyon Tutanagi,

* Teklifler 1slak imzali ve firma kaseli (3 Adet),

* Tedarik S6zlesmesi (15.000,00 TL ve lzeri alimlarda),

* Ayniyat Belgesi “TiF” (Tasinir Demirbas Mal Alimlarinda),

* Bor¢ Durumunu Gosterir Belge (2.000,00 TL ve lzeri ahmlarda),
\ * Yabanci dilde hazirlanmis faturalarin Tiirkce terciimesi ve Ust yazi hazirlanir. /

ONEMLI NOT1 : Proje siiresinin bitiminde sunulacak olan raporlarin kabuliinden sonra Avrupa
Komisyonundan proje koordinatoriine gelecek projenin basari ile tamamlandigina dair mektup projenin
kapanis dilekgesi ile birlikte BAP ofisine teslim edilir !!!

ONEMLI NOT2 : Proje siiresince her dénem yilin ikinci ayi bitimine kadar bagli bulunulan vergi dairesine
biten doneme ait harcamalarin bildirimi yapihr !!!
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